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FREGUESIA DE SAO MARTINHO DA CORTICA

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da Freguesia de

Sdo Martinho da Cortica

A alteracdo do presente Regulamento vem dar cumprimento ao estipulado nas alinea e), h) e jj),
do n? 1, do artigo 16 da Lei 75/2013 de 12 de setembro, em que compete a Junta de Freguesia
a “elaborar e aprovar um regulamento de controlo interno e inventario dos bens (moveis e
imdéveis), direitos e obrigacGes patrimoniais da freguesia, assim como elaborar e manter

atualizado o cadastro dos mesmos”.

O cadastro dos bens que antes era regulado pela Portaria 671/2000, foi em 2015 substituido
pelo CC2 (Classificador Complementar 2) do Decreto-Lei 192/2015 de 11 de setembro, que veio
implementar um novo sistema contabilistico, aplicavel a todas as instituicGes publicas (SNC-AP)

com o objetivo de normalizar os procedimentos.

Face a esta legislacdo, mostrou-se importante uma revisdo geral ao regulamento existente, que
na sua esséncia se apresenta como um novo regulamento, dados os novos normativos legais em
vigor, revogando assim o anterior. Este regulamento agora atualizado deve servir como pilar
orientador do cadastro do patriménio da Junta de Freguesia de S. Martinho da Cortica, de modo
gue 0s Sseus servicos conhegcam as regras e os procedimentos mais adequados nesta matéria, e

por forma a obter-se um adequado controlo de todos os bens mdveis, imdveis e veiculos.

CAPITULO |
Principios Gerais
Artigo 1.9
Ambito

1. O Inventario e Cadastro do patriménio compreende todos os bens moveis, iméveis e veiculos.
2. Os bens sujeitos a Inventario e Cadastro compreendem, para além dos bens do dominio
privado de que a Freguesia é titular, todos os bens publicos que lhe estejam afetos, a titulo
precario ou sob a sua administracdao ou controlo, incluindo os bens do dominio publico, estejam
ou ndo afetos a sua atividade operacional, os quais devem constar das respetivas notas, nos
anexos as demonstragdes financeiras.
3 - Para efeitos do presente Regulamento, consideram-se:

a) Cadastro, o registo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da Freguesia;
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b) Inventdrio, a relacdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado da Freguesia
devidamente classificados, valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios
de valorimetria exigiveis;

¢) Bens do dominio privado, os bens imdveis e mdveis e veiculos que, detidos com continuidade
ou permanéncia, ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das
operacgdes, quer sejam da sua propriedade, quer estejam em regime de locacdo financeira;

d) Bens do dominio publico, os bens da Freguesia ou sob a sua administracdo que estdo afetos
a0 uso publico, tais como terrenos, edificios, etc., bem como outros bens que ndo estdo no
comércio juridico-privado e que qualquer norma juridica os classifique como coisa publica.

4 - O presente Regulamento aplica-se a todos os servicos da Freguesia e é complementar e

indissociavel da Norma de Controlo Interno.

Artigo 2.9

Objetivos
1. Ao nivel da implementacdo do Sistema de Inventdrio e Cadastro, constituem objetivos do
presente Regulamento:
a) A sistematizacdo do inventario dos bens;
b) A definicdo dos critérios de inventariacdo;
c) O estabelecimento dos principios gerais de inventario e cadastro, aquisicdo, administracdo e
abate dos bens mdveis, imdveis e veiculos, adiante designados como ativo imobilizado;
d) A identificacdo das competéncias dos diversos servicos da Freguesia de S. Martinho da
Cortica envolvidos na prossecucao destes objetivos.
2. Constituem objetivos dos métodos e procedimentos do presente Regulamento:
a) Manter permanentemente atualizadas as fichas do imobilizado;
b) Assegurar que as aquisicGes se efetuam de acordo com o planeamento de atividades,
segundo as decisdes da Junta de Freguesia e através de requisicGes externas ou documento
equivalente, designadamente contrato, emitido pelos responsdveis designados para o efeito,
apos verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis;
c) Assegurar a realizacdo das reconciliacdes entre os registos das fichas de inventario e os
registos contabilisticos;
d) Assegurar que é efetuada verificacdo fisica peridédica dos bens do ativo imobilizado,
conferindo com os registos e procedendo-se prontamente regulariza¢cdes a que houver lugar.
3. Em sede de gestdo do patrimoénio da Freguesia, constituem ainda objetivos do presente
Regulamento a observancia de uma correta afetacdo dos bens pelos diversos servicos, tendo

em conta ndo sO as respetivas necessidades, mas também a sua melhor utilizacdao e
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conservacdo, bem como a definicdo da interacdo entre os diferentes servigos, caracterizando a
sua responsabilidade, quando direta ou indiretamente envolvidos nos procedimentos da sua

gestao.

CAPITULO Il
Competéncias
Artigo 3.9
Junta de Freguesia
1. Compete aos servicos administrativos da Junta de Freguesia:
a) Conhecimento e afetacdo dos bens da freguesia;
b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimonio;
c) Executar e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo, transferéncia, abate,
permuta e venda de bens modveis, imoveis e veiculos, mediante as diretrizes indicadas pelo
executivo;
d) Realizar inventariacBes periddicas, de acordo com as necessidades dos servicos;
e) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens mdveis e iméveis propriedade da freguesia,
registando todas as entradas e saidas;

f) Apresentar relatdrio dos bens inventariados ativos ou abatidos sempre que necessario;

CAPITULO Il
Do Inventdrio e Cadastro
Artigo 4.2

Inventariagdo
1. Ainventariacdao compreende as seguintes operacdes:
a) Arrolamento — elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a
inventariar;
b) Classificacdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por
base, para os bens, o seu cddigo de classificacao;
c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento
patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacao;
d) Avaliacdo — atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios
de valorimetria aplicaveis;
e) Etiqguetagem — operacdo que se traduz na colocacdo de etiqueta ou equivalente nos bens

inventariados, com o cddigo que os identifique;
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2. Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:

a) Fichas de inventario;

b) Codigo de classificacdo;

¢) Mapas de inventario;

d) Mapa sintese dos bens inventariados;

3. Todo o processo de inventdrio e respetivo controlo, incluindo os documentos referidos no
ndmero anterior, terdo de ser elaborados e mantidos atualizados mediante suporte

informatico.

Artigo 5.2

Regras gerais de Inventariacdo
1. As regras gerais de inventariacdo a prosseguir sdo as seguintes:
a) S3o objeto de inventariacdo todos os bens com substancia fisica que sejam detidos para uso
na producdo ou fornecimento de bens ou servicos, para aluguer a terceiros, ou para fins
administrativos e que se espera que sejam usados durante mais de um periodo de relato;
b) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicdo, rececdo e
inventariacdo até ao seu abate, o qual regra geral ocorre no final da vida Util;
c) Cada bem deve ser cadastrado e inventariado de per si, desde que constitua uma peca com
funcionalidade auténoma e possa ser vendido individualmente. Se ndo se verificarem estas
condicGes, deve ser registado incluido num grupo de bens, desde que adquiridos na mesma
data e com igual taxa de depreciacdo (por exemplo um conjunto de talheres para um refeitorio
ou um conjunto de cadeiras de uma sala de aula ou de um auditério). Na ficha individual deve
referir-se a quantidade de bens no caso da opc¢do por um grupo de bens na mesma ficha;
d) Todo o processo de Inventario e respetivo controlo serd efetuado através de meios
informaticos adequados.
2. No dmbito da gestdao dinamica do patrimoénio e posteriormente a elaboracdao do inventario
inicial e respetiva avaliacdo, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente atualizadas;
b) Realizacdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicdes e das deprecia¢cdes acumuladas;
c¢) Verificacdo fisica periédica dos bens do ativo fixo tangivel, podendo utilizar-se, para estas
ultimas, testes de amostragem, e conferéncia com os registos, procedendo-se prontamente a

regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.
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3. Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisicdo, adota-se como base para
estimar a vida Util do bem, o ano de inventario inicial.

4. Por vida util dos bens, entende-se o periodo durante o qual se espera que 0s mesmos possam
ser utilizados em condi¢des de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa,
administra ou controla.

5. Os bens que evidenciem ainda vida util (boas condicGes de funcionamento) e que se
encontrem totalmente depreciados deverdo ser, sempre que se justifique, objeto de
reavaliacdo por parte dos servicos da junta de freguesia, sendo-lhe fixado um novo periodo de

vida util;

Artigo 6.9

Fichas de Inventdrio
1. Por cada bem inventariado, devera existir uma ficha de inventario, a qual deve incluir:
a) Numero de inventario, criado de forma sequencial por data de inventariacao;
b) Codigo de classificacdo correspondente ao Classificador Complementar 2;
¢) Identificacdo e descricdo;
d) Localizacdo e utilizador habitual;
e) Data de aquisicdo, producdo ou do 1.2 registo;
f) Tipo de aquisicao;
g) Valor de aquisicdo, producdo ou outro valor inicial de acordo com as normais em vigor e
valores de valorizacGes posteriores (revalorizacdo ou grandes reparacdes);
h) Numero de anos de vida Util e taxa anual de depreciacéo;
i) Desvalorizacdo e perdas por imparidade por ano e total;
j) Valor atual
2. Deverao ser elaborados processos individuais de bens devidamente identificados contendo,
para o caso dos bens moveis, a reproducdo em papel ou em formato digital da ficha de
inventdrio e copia dos documentos que justifiquem a informacao ai contida, designadamente o
documento de aquisicdo, quando disponivel ou o relatério da comissdo de avaliacao.
3. Para as viaturas, deverdo também ser constituidos processos individuais contendo a
reproducdo em papel ou em formato digital das correspondentes fichas de inventario, bem
como copia dos documentos de registo de propriedade, quando tal existir, livrete da viatura,
apolice e carta verde, fatura ou contrato de aquisicdo ou leasing, contrato de manutencao,

ocorréncias, etc.
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4. Para os bens imdveis, também deverdo ser constituidos processos individuais devidamente
identificados e adequadamente instruidos contendo a reproducdo em papel ou em formato
digital das respetivas fichas de inventario, bem como cdpia de todas as pecas necessarias a
identificacdo da aquisicdo ou tomada de posse, das ocorréncias entretanto verificadas e da
localizacao fisica, designadamente, escritura, documentos de registo na Reparticdao de Financas,
na Conservatodria do Registo Predial, planta de localizacdo e de implantacdo, auto e relatdrio de

avaliacdo, fotografias do bem, entre outros procedimentos que se entenda por edequados.

Artigo 7.2

Cddigo de Classificagdo dos Bens
1. Os cdédigos de classificacdo para efeito de cadastro dos bens sdo aqueles presentes no
Classificador Complementar 2 (capitulo 7 do Plano de Contas Multidimensional), aprovado no
Decreto-Lei n® 192/2015, de 11 de setembro, o qual substitui o CIBE (Cadastro e Inventario dos
Bens do Estado) que constava da Portaria n.2 671/2000, de 17 de abril, entretanto revogada.
2. Os primeiros digitos coincidem com as contas da Classe 4 do Plano de Contas
Multidimensional. Para efeitos de cadastro, a maioria das contas sdao desagregadas de forma a
proporcionar uma melhor identificacdao dos elementos nelas incluidos.
3. As contas da Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional subdividem-se da seguinte
maneira:
41 — Investimentos financeiros
42 — Propriedades de investimento
43 — Ativos fixos tangiveis
44 — Ativos intangiveis

45 — |Investimentos em curso

Artigo 8.9
Mapas de Inventario
1. Os mapas de inventario sdo mapas extraidos informaticamente do programa de patrimonio,
filtrados segundo os mais variados critérios.
2. Constituem um instrumento de apoio com a informacgdo agregada, e sdo Uteis para aumentar

a eficiéncia das operacdes e da tomada de decisdes.
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Artigo 9.9
Mapa Sintese dos Bens Inventariados

1. O mapa sintese dos bens inventariados € um mapa obrigatério em SNC-AP que constitui o
elemento sintese da variacdo dos elementos constitutivos do Patrimoénio da Freguesia, e é
elaborado no final de cada exercicio econdmico, fazendo parte integrante da Prestacdo de
Contas.

2. No mapa referido no numero anterior, sdo evidenciadas as aquisicdes, reavaliacles,
alteracBes e abates verificadas no patrimonio durante o exercicio econémico findo.

3. O mapa sintese dos bens inventariados é apresentado subdividido segundo as contas da
Classe 4 do Plano de Contas Multidimensional e a classificacdo do Classificador Complementar

2.

Artigo 10.9
Identificagdo dos bens

1.Para efeitos de inventariacao:
a) Os bens moveis sdo identificados a partir da sua designacdo, marca, modelo e atribuicdo do
respetivo codigo do classificador complementar ao SNC-AP, nimero de inventario, ano e custo
de aquisicdo, custo de producado ou valor de avaliacao;
b) Os veiculos identificam-se através da matricula, da marca, modelo, combustivel, cilindrada,
atribuicdo do respetivo cddigo do classificador geral, nimero de inventario, nimero do registo,
tipo de veiculo e ano e custo de aquisicdo, custo de producdo ou valor de avaliacdo;
c) Os bens imodveis identificam-se com a atribuicdo do respetivo cddigo do classificador
complementar ao SNC-AP, niumero de inventario, indicacdo geografica do distrito, concelho e
freguesia e, dentro desta, a morada, confrontagdes, denominacdao do imovel, se a tiver,
identificacdo do respetivo dominio (publico ou privado), da espécie de imdvel (urbano, rustico
ou outros), natureza dos direitos de utilizacdo, classificacdo, se for classificado, caracterizacdo
fisica (areas, nimero de pisos, estado de conservacdo), ano de construcdo das edificacGes,
inscricdo matricial, registo na conservatdria e custo de aquisicdo, custo de producdo ou valor de

avaliacdo.

Artigo 11.°
Localizagdo das etiquetas e outras marcas de identificacdo
1. A'localizacdo das etiquetas de cada bem modvel encontra-se da seguinte forma:
a) Regra geral (em local visivel e protegido que ndo cause problemas estéticos ou funcionais);

b) 1.2 Lateral direita em cima;

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio 8



FREGUESIA DE SAO MARTINHO DA CORTICA

c) 2.2 Frente direita em cima;

2. Excecles:

a) Debaixo — cadeiras, calculadoras, teclados, telefones;

b) Em cima (superficie lisa) — agrafadores, furadores.

¢) No caso dos bens que, pela sua natureza, ndo sdo etiquetdveis, a informacédo relativa a sua
etiquetagem, obedecendo ao disposto no nimero 1, consta das respetivas fichas de inventario.
3. Quando se verificar a deterioracdo de alguma etiqueta, o servico ao qual o bem se encontra
afeto deve comunicar o facto a contabilidade para proceder a sua substituicdo.

4. Quando o bem a identificar for um imdvel, ou mével em que se verifiquem dificuldades de
identificacdo, a etiqueta ficara colocada no processo da ficha de inventdrio ou cadastro, que
podera ser também completada com a fotografia do mesmo.

5. Os edificios da junta de freguesia devem ostentar na sua entrada placa com a identificacdo
"Patrimdnio da freguesia.

6. Os prédios rusticos sdo delimitados por marcos.

7. Os veiculos e maquinas municipais sao identificados por placa propria neles aposta, devendo

ainda no exterior ostentar visivelmente a identificacdo da junta de freguesia.

SECCAO |
FASES DO INVENTARIO
Artigo 12.2
Fases do inventdrio

1. As fases do inventdrio dos bens incluidos no presente Regulamento compreendem a
aquisicao, a administracdo e o abate.
2. O processo de aquisicao dos bens obedece ao regime juridico e aos principios gerais de
realizacdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos estabelecidos na
respetiva norma de controlo interno.
3. A administracdo compreende a afetacdo, a conservacdo, a atualizacdo dos dados e a
transferéncia.

4. O abate compreende a saida do bem do Inventario da Freguesia.
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SECCAO I

AQUISICAO

Artigo 13.2

Aquisicdo
1. A aquisicdo é da responsabilidade da Junta de Freguesia ou do seu Presidente, sob proposta
dos proprios, ou dos servigcos com competéncia para o efeito, adiante designados como servicos
requisitantes, devendo ter cabimento no orcamento atribuido e ser justificada quanto a sua
economia, eficiéncia e eficacia.
2. O tipo de aquisicdao dos bens é registado nas fichas de individuais de identificacdo e de
inventdrio dos bens, de acordo com os seguintes codigos:
a) Aquisicdo por compra;
b) Aquisicdo por cessdo a titulo definitivo;
¢) Aquisicdo por transferéncia, troca ou permuta;
d) Aquisicdo por expropriacao;
e) Aquisicdo por doacdo, heranca, legado ou perdido a favor do Estado;
f) Aquisicdo por dacdo em cumprimento;
g) Locagdo;
h) Aquisicdo por reversao;
i) Outros.

Artigo 14.°2

Bens sujeitos a registo de propriedade

1. Apds a aquisicao de qualquer prédio a favor da Freguesia, deve proceder-se a inscricao
matricial e ao averbamento do registo, na competente reparticdio de financas e na
conservatéria do registo predial, respetivamente.
2. O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo a
impossibilidade da sua alienacdo ou da sua efetiva consideracdo como integrante do
patrimonio, sd se procedendo a respetiva contabilizacdo apds o cumprimento dos requisitos
necessarios a regularizacdo da sua titularidade, sendo, até 13, devidamente explicitada a
situacdo em anexo as demonstracdes financeiras.

3. Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, todos os veiculos automdveis.
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CAPITULO IV
Venda, abate, cedéncia, transferéncia e doagdo
Artigo 15.2
Venda

1. A venda dos bens pertencentes ao imobilizado serd efetuada em hasta publica ou por
concurso publico.
2. De acordo com o n.2 2 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 30/94, a venda de bens mdveis podera
ser realizada por negociacdo direta quando:
a) O adquirente for uma pessoa coletiva publica;
b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
¢) Quando se presuma que das formas previstas no nimero anterior ndo resulte melhor preco;
d) Quando ndo tenha sido possivel alienar, ou se verificar inequivocamente que ndo venha a ser
possivel por qualquer das formas previstas no nimero anterior.
3. Sera elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e respetivos

valores de venda. (Anexo |)

Artigo 16.2
Realizagdo e autorizagdo da venda
1. Compete a Junta de Freguesia a elaboracdo dos processos de venda dos bens que sejam
classificados como dispensaveis.
2. S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo do drgdao executivo, que devera ser
devidamente registado em ata.
3. Aalienacdo de bens imdveis superiores a 200 vezes o indice 100 das carreiras de regime geral

da funcdo publica carece de autorizacdao da Assembleia de Freguesia.

Artigo 17.2
Abate
1. As situacdes suscetiveis de originarem abates sdo:
a) Venda;
b) Furtos, incéndios, extravios;
c) Doacdo ou cedéncia
d) Troca ou permuta
e) Transferéncia

f) Declaracdo de incapacidade do bem / bens em mau estado;
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g) Bens inventariados indevidamente;

2. Os Abates de bens ao inventario devem constar de acordo com a seguinte tabela:

01- Venda;

02- Doacao;

03- Furto/ roubo;

04- Destruicdo / demoli¢do;

05- Transferéncia;

06- Troca ou permuta;

09- Outros.

3. No Abate de bens ao inventario deve ser identificado o motivo nos termos do n.2 2, assim
como o orgdo que autorizou e a data de decisdo e abate.

4. Nas situacOes previstas na alinea b) e g) do n.2 1, bastara a certificacdo por parte da Junta de
Freguesia para se proceder ao seu abate.

5. No caso de incapacidade do bem os servicos administrativos deverdo apresentar a proposta

ao executivo para o seu abatimento.

Artigo 18.9
Cedéncias, transferéncias e doacdes

1. A cedéncia de bens imdveis é feita mediante protocolo ou escritura a celebrar entre as
partes, atentas as normas legais em vigor.

2. No caso de cedéncia temporaria ou definitiva de bens mdveis ou veiculos ou ainda de doacdo
de bens a outras entidades deve a Junta de Freguesia de S. Martinho elaborar auto de cedéncia,
transferéncia ou doacdo, atentas as normas e legislacdo aplicdvel e apds autorizacdo da
Assembleia de Freguesia. (Anexos Il e V)

3. A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate.

CAPITULO V
Furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 19.9
Furtos, roubos e incéndios
1. No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o servico
responsavel pelo bem, proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores

responsabilidades:
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a) Participar as autoridades policiais no caso de furto, roubo ou extravio;

b) Informar o servico responsavel pelo Patriménio do sucedido, caso este Ultimo ndo exista
comunicar de imediato ao Presidente da Junta, descrevendo os objetos desaparecidos ou
destruidos e indicando os respetivos nimeros de inventario.

c) Lavrar auto de ocorréncia (anexo Ill), no qual se descreverdo os objetos desaparecidos,
indicando os respetivos nimeros de inventario;

d) Participar ao seguro, se aplicavel.

Artigo 20.9

Extravios
1. Compete ao responsavel pelo servico onde se verifique o extravio informar o servico
responsavel pelo Patriménio do sucedido, ou na sua auséncia o Presidente da Junta de
Freguesia diretamente.
2. Caso se identifique o autor do extravio do bem, devera este proceder ao ressarcimento da
freguesia.
3. A situacdo de abate sé deverd ser efetuada apds esgotadas todas as possibilidades de

resolucdo interna do caso.

Seccgao |
Seguros
Artigo 21.¢

Seguros
1. Todos os bens mdveis, imdveis e viaturas do da junta de Freguesia deverdo estar
adequadamente seguradas.
2. Os bens que ndo se encontrem sujeitos a seguro obrigatdério, poderdo igualmente ser objeto
de seguro mediante proposta autorizada.
3. Os capitais segurados deverdo estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante

deliberacdo da Junta de Freguesia.
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CAPITULO VI
Valorizagdo dos bens

Artigo 22.°

Regras gerais
1. O custo do ativo fixo tangivel (ativo imobilizado) deve ser valorizado pelo custo de aquisicao
ou pelo custo de producdo, incluindo todas as despesas diretas ou indiretas, impostos e
deduzindo-lhe os descontos comerciais ou abatimentos.
2. Os critérios de mensuracdo a utilizar devem corresponder aos definidos nas respetivas NCP
(Norma de Contabilidade Publica), nomeadamente a NCP 3 — Ativos Intangiveis, NCP 5 — Ativos
Fixos Tangiveis e NCP 8 — Propriedades de Investimento
3. Quando se trate de bens do ativo imobilizado obtidos a titulo gratuito, ou outros que se
desconheca o custo de aquisicdo, devera considerar-se o valor resultante da avaliacdo de
acordo com um dos seguintes critérios:
a) Valor de mercado;
b) Método comparativo, caso exista um bem com idénticas caracteristicas e que conheca o seu
valor de aquisicdo;
c¢) O valor resultante da avaliacdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses
bens.
4. Para as situacBes descritas no n.2 3, serd escolhido o critério, que mais se adeque a cada
situacgao.
5. Ndo sendo possivel a utilizacdo dos critérios atras descritos, o imobilizado assume o valor
zero até ser objeto de uma grande reparacdo, assumindo entdo montante desta.
6. No caso de transferéncias entre entidades abrangidas pelo SNC-AP, o valor a atribuir serd o
valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade
com os critérios de valorimetria estabelecidos; salvo se existir valor diferente fixado no diploma
gue autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado
pelos orgdos e entidades competentes. Na impossibilidade de qualquer uma das alternativas
referidas, serd aplicado o critério definido no n.2 3.
7. Os bens que estiverem totalmente amortizados e que ainda se encontrem em boas condicdes
de funcionamento, poderdo ser objeto de reavaliacdo e mantém-se em inventdrio até ao seu
abate.
8. No caso dos imoveis, deverdo ser criadas 2 fichas: uma para o terreno, outra para o imével. O
valor inicial a atribuir serd nos seguintes termos:
a) Do Imével — Valor patrimonial tributario (VPT), valor de aquisicdo/ construgdo ou por

avaliacdo por entidade competente;
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b) Do terreno — 25% do valor atribuido ao imdével ou, caso se conhega, pelo seu valor de

aquisicao;

Artigo 23.¢

Alteragdo do valor
1. Todos os bens suscetiveis de alteracdo do valor, sujeito ou ndo as regras de amortizacdo,
devem constar do inventario pelo seu valor atualizado.
2. O valor atualizado resultard da existéncia de grandes reparacdes ou beneficiaces,
contabilizadas nas despesas de capital - rubrica 07, que aumentem o valor do bem ou de
valorizacdes ou desvalorizacGes excecionais, por razdes inerentes ao préprio bem ou a
variacdes do seu valor de mercado.
3. As alteragdes patrimoniais serdo objeto de registo na ficha de inventario de acordo com as
seguintes designacdes:
AV - Avaliaces.
GR - Grandes reparac0fes e beneficiacdes;
DE - Desvalorizacdes excepcionais;
VE - Valoriza¢des excepcionais;
VM - Variacdes no valor do mercado;

RV - Reavaliac¢Ges;

Artigo 24.°
Anexos

Fazem parte integrante do presente Regulamento os seguintes anexos:

a)ANEXO | - AUTO DE VENDA

b) ANEXO Il - AUTO DE CEDENCIA / DOACAO

¢) ANEXO Il - AUTO DE OCORRENCIA

d) ANEXO IV - AUTO DE TRANSFERENCIA

e) ANEXO V - AUTO DE ABATE

f) ANEXO VI - PARTICIPACAO DE AVARIAS/ REPARACOES
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CAPITULO VIII
Artigo 25.9
Disposig¢oes finais

Compete ao érgdo executivo a resolucdo de qualquer situacdo omissa neste documento.

Artigo 26.9
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no 1.2 dia apds a sua publicacao.

O Orgdo Executivo aprovou o Regulamento de Inventario em reunido realizada no dia 28 de
Fevereiro de 2022.

O Presidente,

O Secretdrio, O Tesoureiro,

A Assembleia de Freguesia apreciou o presente Regulamento na Sessao Ordinaria, realizada no
dia  de Abril de 2022.

A Presidente da Assembleia de Freguesia,

12 Secretario, 29 Secretario,
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FREGUESIA DE SAO MARTINHO DA CORTICA
JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA
Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia
ANEXO |
AUTO DE VENDA

Aos do més de de dois mil e
procedeu-se a venda através de (1) do(s) seguinte(s)
bem(s)

O(s) bem(s) possuia(m) ofs) seguinte(s) n.2(s) de Inventdrio

respectivamente; tendo sido arrematado(s)/adquirido(s) pelo Sr.(2)

, NIF , pelo valor de

Euros Céntimos.

Freguesia de Sdo Martinho da Cortica

O Adquirente

Notas informativas:

(1) Hasta publica, concurso publico ou negociacdo direta
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JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA
Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia
ANEXO 11

AUTO DE CEDENCIA / DOAGAO

Aos do més de de dois mil e

, compareceu no edificio da Junta de Freguesia de Sdo Martinho da

Cortica, perante mim em ,

(1), o sr ,

na qualidade de ,

da , com o

NIPC (2),. a fim de que fosse concretizada a entrega do(s) bem(s):

(3), com os n.2(s) de Inventario , com fim de
(4)

A cessdo do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada por deliberagdo da reunido do executivo de
A S— )

Os bens cedidos ndo podem ter uma utilizagdo diferente do fim a que se destinam, sob pena de
regressarem a entidade cedente.

Freguesia de S. Martinho da Cortica

O Representante da Entidade recebedora

1. Nome e categoria

2. Nome do representante e cargo / Nome da entidade e NIPC
3. Designagdo dos bens

4. Indicar o fim a que foram cedidos

5. Data da deliberacdo
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JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia

ANEXO Il

AUTO DE OCORRENCIA

Aos dias do més de dois mil e
verifiquei a ocorréncia de (1),
em (2), tendo constatado o desaparecimento/ quebra/ outro do(s)

seguinte(s) bem(s), n.o(s)

o(s) qual(ais) possuia(m) ofs) seguintes n.2(s) de Inventario

, respetivamente.

O Funcionario

O Responsével do Servico (3)

1. Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de acontecimento ocorrido
2. Indicar o local da ocorréncia

3. Caso exista.
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JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia

ANEXO IV
AUTO DE TRANSFERENCIA

Aos do més de de dois mil e , procedeu-se a transferéncia do material

adiante relacionado, dando-lhe o destino que se menciona.

Designacdo do bem N.2 Inv. Origem (Secc¢do) Destino (Sec¢do)

O Servico Cedente O Servigo Destinatario
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JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia

ANEXOV
AUTO DE ABATE

Aos dias do més de dois mil e

procedeu-se ao abate do material abaixo relacionado:

N.2 Inv. Designacdo do Tipo de Abate Servigo / Local Observagbes
Bem

Freguesia de S. Martinho da Cortica

O funciondrio responsavel pelo servico

Tipo de Abate:
- 01 -Venda; 02 — Doagdo; 03 - Furto/ roubo; 04 - Destruicdo / demoli¢do; 05 — Transferéncia;

06 - Troca ou permuta; 07 - Outros.
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JUNTA DE FREGUESIA DE S. MARTINHO DA CORTICA
Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Freguesia
ANEXO VI

PARTICIPAGAO DE AVARIAS/ REPARAGOES

A preencher pelo Servico Participante:

Servico/ Local :

Data de Participac3o: / /

Identificagdo do Bem:
N.2 de Inventdrio:

Descri¢cdo do Bem:

Tipo de Avaria/Reparacdo:

O Responsavel pelo Servigo Participante

A preencher pelo Sector de Patriménio:

Firma Reparadora/Fornecedor:

O Bem estd abrangido pela garantia: Sim __ Ndo__ (1)
Data de envio para reparagao: / /

Data de chegada da reparagéo: / /

Custo da reparagao: €

O Responsavel pelo Servigo Participante

(assinalar com uma cruz (x))
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